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Inwestor : Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0.
ul. Bohaterdw Getta 9 - 11, 68 -200 Zary

1.  ZAMAWIAJACY
Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0.
68-200 Zary, ul. Bohateréw Getta 9-11
tel. (+48) 68 479 46 10/11
faks: (+48) 68 479 46 12
adres internetowy: www.bip.zwikzary.pl,
e-mail: zwikzary@zwikzary.pl
godziny pracy:
pon. — pt. od 7:00 do 15:00
2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest wytacznie na zasadach podanych
w niniejszym zaproszeniu do oferty oraz Zarzadzeniu nr 2/2021 Prezesa Zarzadu Zaktadu
Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Zarach z dnia 19.03.2021 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania przez ZWIiK Sp.zo.0. zamoéwien o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 PLN.

Zaméwienie nie podlega zapisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U.2019.2019 j.t., z p6zn zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowych ustug pocztowych na rzecz
ZWiK Sp. z 0. 0. w Zarach t;.:

1) ustugi polegajgcej na opracowaniu przez Wykonawce przesytek firmowych w szacunkowej
ilosci 21 600 szt. rocznie;

2) ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich
oraz zwrotdw przesytek niedoreczonych.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslony zostat w zataczniku nr 1,

Specyfikacja prognozowanych ilosci przesytek, paczek i ustug stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zaproszenia.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od 01.02.2022 r. do 31.01.2023 r.

5. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca spetniajacy tacznie nastepujace
warunki:

1. Zitozy formularz ofertowy (zatacznik nr 4 do niniejszego zaproszenia),
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2. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3. Posiada niezbedng wiedze i doSwiadczenie:

4. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zaméwienia.

5. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.
6 OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

» Wypetniony formularz asortymentowo - cenowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do
niniejszego zaproszenia,

»  Wypetniony formularz Oferta wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego
zaproszenia;

» Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informac;ji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji.

Dokument winien by¢ ztozony w kopi poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem, badz
w formie wydruku informacji pobranej na podstawie art. 4 ust. 4 aa ustawy z dnia 20
sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U. z 2007 r. nr 168, poz 1186,
z pézn, zm.)

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy lub
petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka
osb6b, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajagcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego
rejestru lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.

Oferta oraz wszystkie dokumenty sktadane wraz z oferta musza by¢ sporzadzone
w jezyku polskim.

Dokumenty zatgczone do oferty bedgce kserokopig Wykonawca (petnomocnik) opatrzy
zapisem ,za zgodno$¢ z oryginatem” lub ,stwierdzam zgodno$é z oryginatem” i podpisze
witasnorecznym czytelnym podpisem lub opatrzy pieczecig imienng i podpisem.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci elektronicznej.

Oferte nalezy ztozyC w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
(paczce) opisanej nastepujaco:

Oferta w postepowaniu: ,,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH?”
oraz zaadresowane na adres Zamawiajgcego:
ZAKLAD WODOCIAGOW | KANALIZACJI SP. Z 0.0. W ZARACH
ul. Bohateréw Getta 9-11
68-200 Zary

Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiescic NAZWE | ADRES WYKONAWCY.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
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7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte w formie i tresci zgodnej z niniejszym zaproszeniem nalezy ztozy¢ w siedzibie
Zamawiajacego, ul. Bohateréw Getta 9-11; 68-200 Zary, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 20.01.2022 r. do godz. 14:00.

2. Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.
8. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe i inne polegajgce na
niezgodnosci oferty z niniejszym zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, z konsekwencja dokonanych zmian. O dokonaniu poprawek Zamawiajgcy
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcdéw dokumentdw, os$wiadczen, wykazow, danych
i informacji.

3. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli oswiadczen i dokumentow
wymaganych w postepowaniu lub, ktorzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Nie uzupetnienie na wezwanie Zamawiajacego

dokumentdw lub oswiadczen w wyznaczonym terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy
Z postepowania.

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé¢ bedzie wytacznie
kryterium ceny — cena 100%.

W kryterium ,cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena netto

- - x 100pkt x 100% = liczba punkéw
cena netto oferty ocenianej

= Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczesniej ofertach.

= Cena netto zaoferowana przez Wykonawce zawiera wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowej realizacji umowy jakie poniesie Zamawiajacy w zwigzku z realizacja
niniejszego zaméwienia.

= Wykonawca okresli cene na podstawie opisu przedmiotu zamowienia.

= Cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN)
z doktadno$éciag do dwéch miejsc po przecinku.

= Cena bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego kryterium oceny ofert.

= Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslone zostang
w Umowie.

= Rachunek bankowy, ktéry Wykonawca wskaze na fakturze bedzie rachunkiem
znajdujagcym si¢ w prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
wykazie podatnikow VAT.

* Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ na kazdej wystawianej fakturze symbol
PKWiU wykonanych ustug.
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9. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty za posrednictwem poczty elektronicznej z jednoczesnym przekazaniem informacji pismem
na adresy wskazane przez Wykonawce w ofercie.

10. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO | WYKONAWCY

Wszelka korespondencja zwigzania z niniejszym postepowaniem prowadzona bedzie za
posrednictwem poczty elektronicznej z potwierdzeniem otrzymania na zadanie drugiej strony
z jednoczesnym przekazaniem informacji pismem.

Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami, upowaznia sie:

Panig Jolanta Cykwas

tel. 68/479 46 22

fax. 68/479 46 12

e-mail: .cykwas@zwikzary.pl

11.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie, bez wskazania przyczyny. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia
Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow:

= ktorym wystat zaproszenie do ztozenia oferty;

= ziozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert,

oraz zamiesci na stronie internetowej, jesli zaproszenie zostato zamieszczone na stronie

internetowe.

12. ZALACZNIKI

Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia — zatgcznik nr 1,

Specyfikacja prognozowanych ilosci przesytek, paczek i ustug — zatgcznik nr 2,
Wzor formularza asortymentowo - cenowego — zatgcznik nr 3,

Wzor formularza ofertowego — zatagcznik nr 4,

BN

Zary, dnia 13.01.2022 r.
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