ZALACZNIK NR 1 - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie kompleksowych ustug pocztowych na rzecz
ZWIiK Sp. z 0. 0. w Zarach tj.:

1) ustugi polegajacej na opracowaniu przez Wykonawce przesylek firmowych
w szacunkowej ilosci 21 600 szt. rocznie,

2) ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych, paczek
pocztowych, przesytek kurierskich oraz zwrotéw przesylek niedoreczonych.

1. Zakres ustugi polegajacej na opracowaniu przesytek firmowych obejmuije:

1) wydruk dokumentéw simplex i nanoszenie nadrukéw:;

a) wydruki jednostronne dokumentéw w tym: faktur itp., w kolorze czarnym na
biatym papierze — okoto 1.800 szt. miesiecznie,

b) kopertowanie maszynowe (pakiet z zawartoscig od 1 do maksymalnie 8
insertéw/kartek) wraz z kopertg C6/5 — okoto 1.800 szt. miesiecznie,

C) naniesienie znaku opfaty pocztowej oraz danych Zamawiajgcego w kopercie
C6/5 — dane w kolorze czarnym — okoto 1.800 szt. miesiecznie,

2) konfekcjonowanie wydrukéw dokumentéw wraz z innymi materiatami kierowanymi
przez nadawce do swoich klientéw w formacie DL - okoto 1.800 szt. miesiecznie.

3) przekazywanie do wysytki zakopertowanych personalizowanych wydrukow
dokumentdw wraz z innymi materiatami kierowanymi przez Zamawiajgcego do
swoich klientow w formie przesytki firmowej (dla kodu 68-200 — miejscowej)
w wymaganym przedziale wagowym od 1 do 2000 g

4) przekazywanie przez Zamawiajgcego plikéw z danymi zapisanymi w formacie PDF,

5) przygotowanie paczki danych, ktéra zawiera¢ bedzie minimum 20 dokumentdw, ktore
beda przesytane do godz. 9:00 kazdego dnia roboczego,

6) czas realizacji ustugi doreczania przesytek firmowych wynosi:

- dwa dni robocze liczgc od dnia nastgpnego po dniu nadania przesytek
(z wytaczeniem sobot) — w obszarze miejscowym;

— cztery dni robocze liczac od dnia nastgpnego po dniu nadania przesytek
(z wytaczeniem sobot) — w obszarze zamiejscowym

7) przekazywanie Zamawiajacemu przez Wykonawce, kazdorazowo po wykonaniu
ustugi, zestawienia ilosciowego przyjetych i opracowanych dokumentéow w formie
elektronicznej na wskazany adres e-mail.

8) usuniecie otrzymanych od Zleceniodawcy danych w formacie PDF w terminie do 5
dni roboczych od momentu nadania przesytki,

9) przygotowanie opakowan przesytek firmowych w formie kopert wykonanych z papieru
w kolorze biatym z okienkiem (dolne - prawe),

10) nadanie przesytek firmowych zawierajacych korespondencje w stanie zamknietym.

2. Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym obejmuja:




6.

9)

Przesytki krajowe do 50 g — gabaryt Ai B,

Przesytki krajowe do 50-100 g — gabaryt A i B,
Przesyiki krajowe do 101-350 g —gabaryt A i B,
Przesytki krajowe do 351-500 g — gabaryt A i B,
Przesytki krajowe do 501-1000 g — gabaryt A i B,
Przesytki krajowe do 1001-2000 g — gabaryt A i B,
Paczki pocztowe krajowe do 1 kg — gabaryt A i B,
Paczki pocztowe krajowe do 1-2 kg — gabaryt A i B,
Paczki pocztowe krajowe do 2-5 kg — gabaryt A i B,

10) Paczki pocztowe krajowe do 5-10 kg — gabaryt A i B,

11) Paczki pocztowe krajowe do 10-15 kg — gabaryt A i B,

12) Paczki pocztowe krajowe do 15-20 kg — gabaryt A i B,

13) Paczki pocztowe krajowe do 20-30 kg — gabaryt A i B,

14) Przesytki krajowe kurierskie w zakresach: do 1 kg, od 1 kg do 5 kg, od 5 kg do 10 kg,

od 10 kg do 15 kg, od 15 do 20 kg, od 20 kg do 30 kg.

Przez gabaryt A - w zakresie przesytek — rozumie sie przesyiki, ktérych minimalne
wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, a maksymalne
wymiary przesytek to przesytki wysytane w kopertach nie wigkszych niz format koperty
C4.

Gabaryt B — to przesytki wysytane w kopertach o formacie B4 i wiekszych, jednak
maksymalnie suma dtugosci, szerokosci i wysokosci wynosi 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw nie moze przekracza¢ 600 mm.

Przez gabaryt A — w zakresie paczek pocztowych — rozumie sie paczki o wymiarach
strony adresowej nie mniejszej niz 90 x 140 mm, a maksimum: 600 mm, szeroko$¢ 500
mm oraz wysokos¢ 300 mm.

Natomiast gabaryt B — to paczki o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw
przekracza dtugo$¢é 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé 300 mm, a maksimum —

kiedy suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym Kierunku niz dtugosé
wynosi 3000 m, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Rodzaje przesylek:

Przesytka rejestrowana - przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia
i doreczenia za pokwitowaniem odbioru,
Przesytka nierejestrowana — przesytka przyjeta bez pokwitowania przyjecia

i doreczenia bez pokwitowania odbioru,

Przesytka priorytetowa — przesytka listowa rejestrowana lub nierejestrowana majaca
pierwszeristwo w procesie dorgczenia przed pozostatymi przesytkami,

Przesytka ekonomiczna — przesytka listowa rejestrowana Ilub nierejestrowana
niebedaca przesytka priorytetowa,

Przesytka polecona — przesytka listowa rejestrowana, przemieszczana i doreczana
w sposoOb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
Zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru
zawierajgce date i podpis odbiorcy, stanowigce potwierdzenie otrzymania przesytki.

Podziat obszaru:
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Obszar miejscowy — obszar obejmujgcy granice administracyjne miejscowosci, na
ktérym nastepuje nadanie i doreczenie przesyiki firmowej.

Dotyczy takze przesylek konfekcjonowanych przez Wykonawce dla kodu 68-
200 bez wzgledu na miejscowos$¢ nadania,

Obszar zamiejscowy — obszar dorgczenia przesytki firmowej, znajdujgcy sie poza
obszarem miejscowym nadania przesytki firmowej,

Wyszczegdblnienie rodzajow przesytek, paczek, przesytek kurierskich, zwrotéw
przesytek niedorgczonych oraz ich szacunkowe ilosci w okresie realizacji umowy,
przewidywane przez zamawiajgcego, zawarte zostaly w zatgczniku Nr 1. Wskazane
w tym zatgczniku szacunkowe ilosci zostaly podane dla potrzeb skalkulowania cen
ofert przez wykonawcéw na podstawie wykonania w latach ubiegtych. Nie moga one
skutkowacé jakimkolwiek roszczeniem wykonawcy.

Ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonaniem zamdwienia:

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek, paczek, przesytek
kurierskich swiadczona byta do kazdego wskazanego przez zamawiajgcego adresu
w Polsce.

Znaczek optaty pocztowej moze zostaé zastgpiony pieczecia wykonang wedtug
wzoru dostarczonego przez wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.
Rozliczenia za wykonanie ustugi pocztowe nastepowaé bedg w okresach
miesigecznych, w formie optaty z dotu, w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury
przez Wykonawce. NaleznoS¢ zostanie obliczona jako iloczyn ceny jednostkowej
zaoferowanej przez wykonawce w niniejszym postepowaniu za dany rodzaj przesytki
oraz faktycznej ilosci przesytek danego rodzaju.

W przypadku wysytki przez zamawiajgcego korespondencji nieokreslonej
w formularzu cenowym rozliczenie nastapi zgodnie z obowigzujgcymi cennikami
wykonawcy.

Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich otrzymania przez wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania oraz zwrotéw, z Sekretariatu Zaktadu Wodociggdw i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Zarach zlokalizowanego przy ul. Bohateréw Getta 9-11, od poniedziatku
do pigtku w godzinach miedzy 13.30 — 15.00. Odbioru dokonywaé bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu upowaznienia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym,
przez co nalezy rozumieé:

— dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej
ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

— dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdbinych
kategorii wagowych sporzagdzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyitki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
po$wiadczeniem odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawane;j
przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.
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11,

12.

Wykonawca bedzie dostarczat do zamawiajgcego zwrotne potwierdzenie odbioru
przez adresata oraz zwroty przesytek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotow.
Wykonawca okresli dodatkowo powodd niepodjecia przez adresata przesytki.
Wykonawca dostarczy bezptatnie zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru przesytek.

Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane sg przez wykonawce winno
mie¢ moc dokumentu urzedowego, jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce
przyjecia przesyiki.

W przypadku uszkodzenia przesytki wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz
nanie§¢ stosowng adnotacje wraz z informacja o osobie dokonujgcej
zabezpieczenia.

9. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1.

Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztaft, w tym za przebieg oraz terminowa
realizacje przedmiotu zaméwienia, do czasu wygasniecia zobowigzan wykonawcy
wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajacy hie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone przez wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzarh umowy, rozumiana
jako staranno$é profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego
zamowienia.

Wykonawca okre$li telefony kontaktowe oraz osobe z imienia i nazwiska do kontaktu
dla sprawnego i terminowego wykonania zamoéwienia.



