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NIP 8282033304 . . .
Zaproszenie do ztozenia oferty

Zamowienie realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w Spoice procedurami udzielania zamdwien
o warto$ci szacunkowej hie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro

I. ZAMAWIAJACY

Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.

ul. Bohateréw Getta 9-11, 68-200 Zary, zarejestrowany w Sgdzie Rejonowym w Zielonej Gérze,
VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000323263, NIP 928-
203-33-04, REGON 080315632, tel. (+48) 68/479-46-10/11, fax. (+48) 68/479-46-12

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie kompleksowych ustug pocztowych na rzecz ZWIiK
Sp. zo. 0. w Zarach tj.:

1) ustugi polegajacej na opracowaniu przez Wykonawce przesytek firmowych w szacunkowej
ilosci 18 000 szt. rocznie;

2) ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania | dorgczania przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek
kurierskich oraz zwrotéw przesytek niedoreczonych.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslony zostat w zataczniku nr 1,
Specyfikacja prognozowanych ilosci przesylek, paczek i ustug stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zaproszenia.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od 01.02.2018 r. do 31.01.2019 r.

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

» Wypetniony formularz asortymentowo — cenowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego
zaproszenia,

» Wypetniony formularz Oferta wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego
zaproszenia,

» Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy lub
petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka
oséb, dokumenty wchodzgce w skiad oferty muszg byC podpisane przez wszystkie te osoby.

Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru
lub wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
wystawione przez osoby do tego upowaznione.

Oferta oraz wszystkie dokumenty sktadane wraz z ofertg muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim.

Dokumenty zatgczone do oferty bedace kserokopia Wykonawca (petnomocnik) opatrzy



zapisem ,za zgodnos¢ z oryginatem” lub ,stwierdzam zgodnos¢ z oryginatem” i podpisze
wiasnorecznym czytelnym podpisem lub opatrzy pieczecig imienng i podpisem.
Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci elektroniczne;.
Oferte nalezy ztozyé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
(paczce) opisanej nastepujgco:
Oferta w postepowaniu: ,,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH”
oraz zaadresowane na adres Zamawiajgcego:
ZAKLAD WODOCIAGOW | KANALIZACJI SP. Z 0.0. W ZARACH
ul. Bohateréw Getta 9-11
68-200 Zary
Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ NAZWE | ADRES WYKONAWCY.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte w formie i tresci zgodne] z niniejszym zaproszeniem nalezy ztozy¢ w siedzibie
Zamawiajgcego, ul. Bohaterow Getta 9-11; 68-200 Zary, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 16.01.2018 r. do godz. 13:00.

2. Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

VI. OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe i inne polegajgce
na niezgodnosci oferty z niniejszym zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, z konsekwencja dokonanych zmian. O dokonaniu poprawek Zamawiajacy
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcdéw dokumentéw, oswiadczen, wykazdéw, danych
i informaciji.

3. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy nie =ziozyli oswiadczen i dokumentéw
wymaganych w postgpowaniu lub, ktérzy ziozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Nie uzupetnienie na wezwanie Zamawiajgcego
dokumentéw lub oswiadczen w wyznaczonym terminie spowoduje wykluczenie Wykonawcy
z postepowania.

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie
wytacznie kryterium ceny.

W kryterium ,cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
najnizsza cena brutto

x 100 pkt = liczba punktéw

cena brutto oferty ocenianej
Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takie] samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych wczes$niej ofertach.
Cena brutto zaoferowana przez Wykonawce zawiera wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowej realizacji umowy jakie poniesie Zamawiajgcy w zwiazku z realizacjg niniejszego
zamowienia.
Wykonawca okresli cene na podstawie opisu przedmiotu zamédwienia.
Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia powinna by¢é wyrazona w ztotych (PLN)
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.



Cena bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego kryterium oceny ofert.
Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacjg niniejszego zamoéwienia, okre$lone zostang
w Umowie.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze' najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcoéw za posrednictwem
poczty elektronicznej z jednoczesnym przekazaniem informacji pismem na adresy wskazane
przez Wykonawce w ofercie.

VII.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO | WYKONAWCY

Wszelka korespondencja zwigzania z niniejszym postepowaniem prowadzona bedzie za
posrednictwem poczty elektronicznej z potwierdzeniem otrzymania na zadanie drugiej
strony z jednoczesnym przekazaniem informacji pismem.
Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami, upowaznia sie:

Pania Jolante Cykwas

tel. 68/479 46 22

fax. 68/479 46 12

e-mail: j.cykwas@zwikzary.pl

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie, bez wskazania przyczyny.
O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy zawiadomi réwnocze$nie
wszystkich Wykonawcow:

- ktérym wystat zaproszenie do ztozenia oferty;

— ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania

ofert,

oraz zamiesci na stronie internetowej, jesli zaproszenie zostato zamieszczone na stronie
internetowej.

ZALACZNIKI

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 1,

Specyfikacja prognozowanych ilosci przesytek, paczek i ustug — zatacznik nr 2,
Wzér formularza asortymentowo - cenowego — zatgcznik nr 3,

Wzér formularza ofertowego — zatgcznik nr 4,
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